
                  ระยะเวลาในการด าเนินการ 
1. ยื่นบันทึกถ้อยค า ณ ส านักงานเลขาธิการคุรุสภา                         

ท่านจะได้รับเอกสารทางไปรษณีย ์ อยา่งช้าภายใน  20  วันท าการ  
2. ยื่นบันทึกถ้อยค าทางไปรษณีย ์ณ วันที่ส่วนงานรับเข้าระบบสารบรรณ  

ท่านจะได้รับเอกสารทางไปรษณีย ์ อยา่งช้าภายใน  30  วันท าการ 

บันทึกถ้อยค า 
หนังสืออนุญาตให้ประกอบวิชาชีพทางการศึกษาโดยไม่มีใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ  

กรณี  ช ารุด / สูญหาย / ขอแก้ไข 
       เขียนที่......................................................................... 

              วันที่.............. เดือน................................. พ.ศ. ................... 
เรียน เลขาธิการคุรุสภา 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)............................................................................ .....................อายุ..................ปี 
หมายเลขประจ าตัวประชาชน                                                               เบอร์โทรศัพทม์ือถือ.................... 
สถานศึกษาท่ีปฏิบัติการสอน  .................................................................................................. ..................................... 

 มีความประสงค์ขอแจ้งต่อเลขาธิการคุรุสภาไว้เป็นหลักฐานว่าหนังสืออนุญาตให้ประกอบวิชาชีพทางการศึกษา                    
โดยไม่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพเป็นการชั่วคราวของข้าพเจ้า          
ประเภท            คร ู           ผู้บริหารสถานศึกษา         ได้เกิดการ          ช ารุด           สูญหาย          ขอแก้ไข 

โดยมีข้อเท็จจริงว่า................................................................. ......................................................................................... 
เหตุเกิดที่................................................................... ..................... เมื่อวันที่........... เดือน........................ พ.ศ............. 
จึงขอความอนุเคราะห์ด าเนินการออกหนังสืออนุญาตฯ ดังกล่าวฉบับใหม่แทนฉบับเดิม  
 

 ข้าพเจ้าทราบว่า การแจ้งข้อความอันเป็นเท็จต่อเจ้าพนักงาน เป็นความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา    
มาตรา 173 มีโทษจ าคุกไม่เกินหกเดือน และปรับไม่เกินหนึ่งพันบาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ และขอรับรองว่า                        
ข้อความที่แจ้งดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการและได้แนบหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณา ดังนี้                                                

กรณีสูญหาย กรณีช ารุด / กรณีขอแก้ไข 
1  รูปถ่าย ขนาด 1X1.25 นิ้ว  จ านวน 2 รูป  (รูปถ่ายหน้าตรง 

 ครึ่งตัว ภาพส ีไม่สวมหมวก ไม่สวมแวน่ตาด า แต่งกายสุภาพ  
 ไม่สวมเสื้อยืด ไม่ย้ิม พืน้หลังของรูปเป็นสฟี้าหรือสีขาวไม่มีลวดลาย  
 ถ่ายครั้งเดียวกันไม่เกิน 6 เดือน นับถึงวันที่ยื่นบันทกึถ้อยค าฯ)   

2  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (ที่สามารถเห็นใบหน้าและ 
 เลขบัตรประจ าตัวชัดเจน) 

3  หลักฐานการรับแจ้งความของพนักงานสอบสวน   
4  ซองติดแสตมป์ พร้อมเขียนที่อยู่ที่จะใหจ้ัดส่ง 

 

  

1  รูปถ่าย ขนาด 1X1.25 นิ้ว  จ านวน 2 รูป  (รูปถ่ายหน้าตรง 
 ครึ่งตัว ภาพส ีไม่สวมหมวก ไม่สวมแวน่ตาด า แต่งกายสุภาพ  
 ไม่สวมเสื้อยืด ไม่ย้ิม พืน้หลังของรูปเป็นสฟี้าหรือสีขาวไม่มีลวดลาย  
 ถ่ายครั้งเดียวกันไม่เกิน 6 เดือน นับถึงวันที่ยื่นบันทกึถ้อยค าฯ)   

2  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (ที่สามารถเห็นใบหน้าและ 
 เลขบัตรประจ าตัวชัดเจน) 

3  ส่งคืนหนังสืออนุญาตให้ประกอบวิชาชพีทางการศึกษาฯ ฉบบัจริง 
4  ซองติดแสตมป์ พร้อมเขียนที่อยู่ที่จะใหจ้ัดส่ง 
5  หลักฐานอื่นๆ ........................................................................  

 

ในการนี้ ข้าพเจ้าได้แนบซองติดแสตมป์ พร้อมเขียนที่อยู่ที่ให้จัดส่งไปที่   
จัดส่งไปยังที่อยู่ของข้าพเจ้า บ้านเลขท่ี...............  หมู่ที่.......  ซอย.................... ถนน.......................... 

ต าบล/แขวง........................... อ าเภอ/เขต............................จังหวัด................................ รหัสไปรษณีย์ ........................ 
จัดส่งไปยังสถานศึกษาที่ปฏิบัติการสอน  ............................................................................................ 

เลขที่.................  หมู่ที่.......... ซอย.................................. ถนน.................................. ต าบล/แขวง................................. 
อ าเภอ/เขต................................. จังหวัด..............................................   รหัสไปรษณีย์ ............................ 
 
 

                         ลงชื่อ.....................................................................ผู้ขอหนังสืออนุญาตฯ 

                               (.................................... ...............................) 

                         ลงชื่อ......................................................................เจ้าหน้าที่ผู้รับเรื่อง 
                               (...................................................................)  

      


